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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA
OTORGAMIENTO DE ENCARGO

Denominacion del empleo a proveer: Técnico Operativo
Coédigo 314, Grado 4
Dependencia: Institucién Educativa Verde Amazénico del municipio de San Vicente del Caguan.

Fecha de estudio: 15 de noviembre de 2019

Para dar cumplimiento a la Resolucién No. 0001883 del 27 de septiembre de 2019, por medio
de la cual se adoptan los Criterios Internos para proveer mediante Encargo las Vacantes
Temporales o Definitivas de los cargos Administrativos de los Establecimientos Educativos y
planta del Nivel Central de la Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta, a los
Empleados Publicos inscritos en el Registro de Carrera, se procedio a verificar a quien asiste el
derecho preferencial de encargo, en un cargo de carrera administrativa que se encuentra en
vacancia definitiva, de Técnico Operativo, Cédigo 314, grado 4 de conformidad con la Ley 909
de 2004 y sus decretos reglamentarios, cuyo propésito principal del cargo es “Apoyar la Gestion
Administrativa que demande el establecimiento educativo, aplicando los conceptos de la administracion
publica con responsabilidad del servicio, contribuyendo a garantizar el cumplimiento de los objetivos a fin
de prestar un mejor servicio a través de la oportunidad y eficiencia.”

Los requisitos de estudio y experiencia exigidos para desempeifar el empleo a proveer son:

-

| ' REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
' FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

| o e
[ Titulo de Formacién Técnica o Tecnolégica en | Doce (12) meses de experiencia profesional

cualquier area o aprobacion de tres (3) afios de
Iidupamon superior

Requisitos a tener en cuenta de conformidad con el articulo 24 de la Ley 909 de 2004.
1. Verificacion de requisitos.

Considerando los principios de eficiencia y celeridad, como rectores de la Funcién Publica, la Direccion
Administrativa y Financiera de la Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta o quien haga sus
veces, realizo el estudio de historias laborales; con el fin de identificar los funcionarios con derechos de
carrera administrativa que cumplan con los requisitos exigidos en Manual Especifico de Funciones y de
Competencias Laborales y lo establecido en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004, en el siguiente orden:

a. Desempenar el cargo inmediatamente anterior.
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b. Contar con evaluacién ordinaria y definitiva del desempefio laboral en el nivel sobresaliente en la
ultima evaluacion de desempefio.

c. No haber sido sancionado disciplinariamente en el ultimo afio.

d. Cumplimiento del perfil de competencias exigidas (requisito de estudio y experiencia laboral), para
ocupar el empleo vacante.

e. Poseer aptitudes y habilidades para desempefar el empleo a proveer.

2. Escala de funcionarios que cumplen con los requisitos para ser encargados.

NOMBRE PERFIL DE ULTIMA
EMPLEADO COMPETEMNCIAS Y EVALUACION VALORACION Y
DE EMPLEO DE CARRERA | TIEMPO REQUISITOS SANCION DE PUNTUACION
No. CEDULA CARRERA DEL CUAL ESTITULAR | SERVICIO ACADEMICOS DISCIPLINARIA | DESEMPENO ADICIONAL
DENOM. GRADO TECNICO | TECNOLOGO
RIVERA TECNICO
CORTES PROFESIONAL EN
LUz Auxiliar ASISTENCIA
1 40087470 | MARITZA Administrativo 14 19 ADMINISTRATIVA NO 98 0 40
SILVA
QUINTERO
YICELA Auxiliar CONTADOR
21 1117808115 | PATRICIA Administrativo 14 7 PUBLICO NO 98 [4] 40
MEJIA LICENCIADO EN
RENGIFO EDUCACION
JOSE Auxiliar FISICAY
3 17656601 | ADALBERTO | Administrativo 14 21 DEPORTE NO 98 0 0
LUGO
OSPINA )
CARMEN Auxiliar ADMINISTRACION
4 40075978 | ROCIO Administrativo 14 18 FINANCIERA NO 98 0 4]
ARDILA TECNOLOGO EN
GORDILLO Auxiliar SISTEMAS DE
5 26452921 | NUBIA Administrativo 14 13 INFORMACION NO 98 0 0
TECNICO
LABORAL POR
QCAMPOD COMPETEMNCIAS
CASTRO Auxiliar EN SISTEMAS Y
6 17651417 | JAILER Administrative 14 19 COMPUTACION NO 93 0 0
TECNICO
SANCHEZ PROFESIONAL EN
RODRIGUEZ | Auxiliar ASISTENCIA
7 17642125 | JANZ Administrativo 14 23 ADMINISTRATIVA NO 98 4] 0
RIVERA Auxiliar ADMINISTRACION
8 40078220 | RUIZ YALILE | Administrativo 14 18 FINANCIERA NO 97,75 0 40
CUELLAR
JOVEN Auxiliar ADMINISTREADOR
9 17684379 | REINELIO Administrativo 14 7 DE EMPRESAS NO B7:ih 0 0
TECNICO
LABORAL POR
PEREZ COMPETENCIAS
CABRERA EN INFORMATICA
LUz Auxiliar Y SOFTWARE
10 14396406 | CARLOS Administrativo 14 15 CONTABLE NO a7 0 0

3. Divulgacién de resultados de estudio

Los resultados de esta primera etapa de estudio se publican por dos (2) dias habiles; durante este
termino los funcionarios podran presentar reclamaciones en caso de inconformidad, aportando los
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documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos minimos de estudios, experiencia vy
evaluacion del desempefio que consideran pertinentes para acreditar el derecho preferente a la(s)
vacante(s) a la cual desean ser encargados.

Al cabo de los dos (2) dias habiles, sin que se hayan presentado solicitudes de revision alguna contra
los resultados de las etapas, éste se considerara definitivo, para continuar con el proceso de
encargos. Si se presentan solicitudes de revisién y éstas dan lugar a la modificacion del estudio,
estas se realizaran durante los tres dias siguientes vencidos los términos de publicacion de
resultados, y se publicara nuevamente para conocimiento de los interesados al cuarto dia, por un
término de un (1) dia, sin que haya lugar a nuevas reclamaciones.

Las reclamaciones deberan ir dirigidas a la Direccion Administrativa y Financiera de la Secretaria de
Educacion Departamental del Caqueta, cumpliendo con los requisitos establecidos en el Articulo 16 de
la Ley 1755 de 2015, las cuales seran resueltas en los términos establecidos en dicha Ley.

Realizada la verificacion de las hojas de vida, el 15 de noviembre de 2019 de 2019, acorde a lo
establecido en la Ley 909 de 2004, estos son los empleados titulares de derechos de carrera
administrativa que cumplen con los requisitos para ser encargados en el cargo vacante.

Se firma a los el 21 de noviembre de 2019 de 2019, y se publicaré por un término de dos dias habiles.

)

AULO ANDRESAEMOS SERNA

Jefe Direccion Administrativa y Financiera
Secretaria de Educacion Departamental.
bl
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